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Dr. Marco Antonio Ocadiz Cruz
Rector de la Universidad Tecnoldgica
Del Valle del Mezquital

El Archivo General del Estado, como 6rgano desconcentrado de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado
de Hidalgo, es la entidad especializada en materia de archivos en el Estado de Hidalgo, que tiene por objeto
promover la administracién homogénea de los archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental
de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la
transparencia y rendicion de cuentas, que contribuya a la operacion del Sistema Estatal Anticorrupcion como politica
transversal para la prevencién, deteccién y sancion de faltas administrativas y hechos de corrupcién que impacten el
patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses.

Con base a lo anterior, y en seguimiento a su oficio no. UTVM/R/306/2021, me permito comentarle que en
coordinacion con el M.A.E. Daniel J. Flores Vergara, Enlace Normativo de Archivos del Sujeto Obligado que
dignamente encabeza, se han venido desarrollando y aplicando la capacitacién y asesorias necesarias para cumplir
con este cometido; concluyendo el Cuadro General de Clasificacién 2020.

Por tal motivo, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones |, Il y llI; 4 fracciones XIlI, XX, XXXVII,
XXXVII, XXXIX y LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 11 fracciones |, II, 11, VI, IX, X y XI; 12; 13; 14; 16; 28 fracciones | y VI; 116, 117, 118,
119, 121y 122 de la Ley General de Archivos; con relacién al articulo 37 Quater fraccién X y XI de la Ley Orgénica de
la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo; de conformidad con los articulos 5; 6; 7; 8; 9; 11 fraccidn 1, 10,1,
VI, X, Xl'y XIll; 12; 13; 14; 15; 35; 36; 98 fraccion |, IV y X; y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo; concatenado con el articulo 69 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
para el Estado de Hidalgo; asi como lo preceptuado en los articulos 8 fraccién VIII A), 12 fracciones XV y XV, 21, 22,
23, 24 y los transitorios quinto, sexto y séptimo del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor; el Archivo General del
Estado, validé el Cuadro General de Clasificacién 2020, en el mes de junio, por haber cumplido con la metodologia
archivistica estipulada para tal efecto. En este sentido queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto
Obligado; por lo que adjunto a la presente un tanto original del instrumento en mencidn.

Agradeciendo de antemano su atencién y colaboracion institucional, aprovecho la ocasion para enviarle un
atento saludo.

rof. y Lic. Melito

Encargado de la Pireccion del Archivo General del Estado

C.c.p. Prof. Martipiano Yega Orozco. - Oficial Mayor.
Enlace Narmatifo de Archivos
MAJ/ LCQR/cmal
Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro, Pachuca de Soto, Hgo.

C.P. 42000, Tel. 01 (771) 7151251, 7150347 y 7168584

www.hidalgo.gob.mx
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1. PRESENTACION

La Universidad Tecnoldgica del Valle del Mezquital a través de la Direccién de Administracién y Finanzas,
con la colaboracién de las unidades administrativas, y con el apoyo del Archivo General del Estado que
establece las bases para dar cumplimiento a las siguientes ordenaciones: “Ley General de Archivos,
menciona en su articulo 13, que " Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y
de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

L. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

II. Catalogo de Disposicion Documental, y

II. Inventarios documentales

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en su articulo 70 fraccion XLV, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Hidalgo en su Articulo 13 establece que
toda la informacién publica generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos
obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los
medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca estas Ley, asi como
las demas normas aplicables y el articulo 69 fraccién XLV El Catalogo de Disposiciéon Documental y Guia de
Archivo Documental.

En ese sentido y continuando con las acciones que permitan el aprovechamiento 6ptimo de los recursos
documentales, a través de la actualizacion del marco juridico — administrativo de esta Universidad, y de
conformidad con lo dispuesto en los “Lineamientos generales para la organizacién, conservacion y custodia
de los Archivos Publicos Gubernamentales del Estado de Hidalgo”, la Direccién de Administracién y
Finanzas, responsable de implementar y vigilar la normatividad en materia de Administraciéon de Archivos,
con la finalidad de contar con un medio de control, para una eficiente organizacién y localizacién de los
documentos.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién en su Articulo 6 menciona que "El sistema Nacional tiene
por objeto establecer principios, bases generales, politicas publicas y procedimientos para la coordinacién
entre las autoridades de todos los érdenes de gobierno en la prevencién, deteccion y sancion de faltas
administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacién y control de recursos publicos. Es una
instancia cuya finalidad es establecer, articular y evaluar la politica en la materia.

Archivo General dei Estado
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2. ANTECEDENTES

La Universidad Tecnolégica del Valle del Mezquital, es un organismo publico descentralizado de Gobierno
del Estado de Hidalgo, ubicada en el Municipio de Ixmiquilpan, Hidalgo.

Esta Universidad inicié actividades académicas el 9 de septiembre de 1996 como la Unica opcién de
educacion superior en el Valle del Mezquital; con la finalidad de dar respuesta a las necesidades de
formacion de la poblacion en la region, ofreciendo a los alumnos un modelo educativo que enriquece al
modelo original de las Universidades Tecnoldgicas, el cual fue disefiado para Universidades que se ubican
en zonas donde existen polos de desarrollo industrial con un gran ndmero de empresas productivas,
mismas que facilitan la contratacion y colocacion de sus alumnos, a diferencia de ellas, la UTVM tiene

grandes retos por ubicarse en una zona no industrializada, de escasos recursos econémicos y alta
marginacion en su poblacion.

Durante su desarrollo, este proyecto educativo se ha caracterizado por contar con procesos, politicas y
esquemas operativos enfocados a una cultura de la calidad, en permanente proceso de evaluacién y mejora
continua en beneficio de los estudiantes y de la sociedad en general, lo que ha permitido recibir diversos
reconocimientos en los ambitos Estatal y Nacional.

Actualmente en la region existe trece instituciones de educacién superior, de las que la UTVM se destaca
por contar con programas educativos acreditados por organismos externos y con un Sistema de Gestién de
la Calidad certificado en la norma ISO 9001:2015; que son parte de la base del inicio de su consolidacién

como institucién publica de educacién superior de buena calidad que demanda el desarrollo de la regién.

La infraestructura con que cuenta se conforma de: Tres edificios de docencia de dos niveles, un edificio de
docencia de un nivel, tres laboratorios pesados, una biblioteca, dos edificios administrativos, una cafeteria
universitaria, areas verdes y deportivas; y una Unidad Académica en Tezontepec de Aldama, Hgo., con un
edificio en construccién, que en su conjunto tiene una capacidad de atender dos mil ochocientos cuarenta y
siete estudiantes.

& cchivo General de: catado
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3. OBIJETIVOS

Objetivo general:

Proporcionar una estructura légica que represente la documentacin producida o recibida en el ejercicio de
las atribuciones o funciones de la Universidad Tecnolégica del Valle del Mezquital.

Objetivos especificos:

o Facilitar el acceso y la consulta de la documentacién desde su creacién en las unidades
administrativas hasta su recepcién y resguardo en los archivos de tramite.

e Identificar los documentos y expedientes con un cédigo y un titulo precisos que derivan de las
funciones y actividades especificas de la dependencia o entidad.

e Facilitar la localizacion conceptual, es decir, de la informacién contenida en el acervo.

e Fadilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para facilitar a la vez, su control y
manejo.

Archivo General e Estado
Sistema Estara! de Archives
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4. PRELIMINARES

PRINCIPIOS PARA LA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

En la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es requisito previo e indispensable contar

con un amplio conocimiento de las atribuciones y funciones del organismo que genera los documentos de
archivo. Ademas, en su formulacién se deben considerar:

e Los instrumentos juridicos, de organizacién y de normatividad de la dependencia o entidad.
e Los esquemas de clasificacién existentes.
e Los recursos con que se cuenta.

Con base en la estructura archivistica del fondo, seccién y serie como niveles basicos y sucesivos en la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica la metodologia se plantea a partir de un fondo

especifico y tendré como principios: la delimitacién, la unicidad, la estabilidad y la simplificacion.

Delimitacién: El objeto del cuadro es determinar la clasificacién del fondo; es decir, de los documentos de

cualquier tipo y época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de sus atribuciones o funciones de
una dependencia o entidad.

Unicidad: Los limites temporales y la edad de los documentos no son caracteristicas definitorias de la
estructura del archivo ni rompen la unicidad del fondo. El cuadro se concibe para dlasificar todos los

documentos de archivo con independencia de su cronologia, desde la més antigua hasta la mas reciente.

Archivo General dei Fsrlo
Sistema Estaa! de Archive:
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Estabilidad: El cuadro debe basarse en las atribuciones o funciones de la dependencia o entidad, cuya

permanencia garantice una clasificacién segura y estable; asi mismo, debe permitir el crecimiento de sus
secciones y series sin romper su estructura.

Simplificacién: El cuadro debe ser universal y flexible. Para ser adoptado en todos los supuestos posibles,
se estableceran divisiones precisas y necesarias sin tener que descender a subdivisiones excesivas.

DESARROLLO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Para elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica se realiza en dos etapas:

Primera etapa: Se establece un modelo de tratamiento de los documentos de archivo para obtener,

mediante los procesos de identificacién jerarquizacién y codificacion, categorias de agrupamiento estables,
Unicas, delimitadas, universales y flexibles.

e Identificacién: Consiste en identificar los elementos que apoyen la formulacién de categorias de

agrupamiento. De acuerdo con un sistema funcional de clasificacidn, en el establecimiento de las
categorias de agrupamiento.

Se realizé una investigacién e identificacion de la documentacién que genera cada unidad
administrativa, mediante el analisis de las funciones y atribuciones de cada unidad, con el apoyo de
la siguiente normatividad: Decreto que modifica al diverso que cre6 a la Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital. Mismo que nos proporciona categorias de agrupamiento para identificar
las funciones tanto comunes como sustantivas, esta actividad se refleja con llenado del Formato
Cédula de Alineacién de Funciones, que cada area realizo, y con el apoyo del Organo Rector del
Sistema Estatal de Archivos con asesorias y revisiones realizadas.

Funciones comunes: Atribuciones y funciones comunes al conjunto de instituciones que integran

la administracion pablica y que sirven de apoyo para realizar las funciones para las que ha sido
creado el organismo.

Funciones sustantivas: Atribuciones y funciones especificas de cada dependencia o entidad que la
hacen diferente de entre sus similares y que constituyen la razén de ser del organismo.

k]
'
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e Jerarquizacion: Consiste en el establecimiento de los niveles de relacién coordinacién, asi como de

semejanza y diferencia entre las categorias de agrupamiento identificados. A diferencia de lo que
ocurre en la fase de identificacion en donde las categorias de agrupamiento son objeto de un
proceso de descripcion y registro unificado, la jerarquizacién de dichas categorias debe ser objeto
de un proceso de comparacién que permita ubicarlas en un contexto general de ordenacién o
“relacion” el cual ha de distinguir elementos de gradacion (o categorizacién) diferentes, para ubicar
la categoria de agrupamiento en el lugar correspondiente.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Tecnoldgica del
Valle del Mezquital una vez realizado el anélisis de la normatividad e identificacion de categorias
de agrupamiento, se establece de la siguiente manera:

e Fondo: Conjunto de documentos producidos orgénicamente por una dependencia o
entidad, con cuyo nombre se identifica.

e Seccién: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada
dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

 Serie: Divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en
el desarrollo de una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto
especifico.

e Subserie: Division desglosada de una serie extensa, que permite establecer con mayor
precision la clasificacion de sus expedientes.

Y finalmente se definen y estructuran las secciones con sus series documentales, quedando el
instrumento integrando por 12 secciones comunes y 11 secciones sustantivas con sus series, las
sustantivas se definié conjuntamente con los titulares de las unidades administrativas.

e Codificacién: La utilidad del codigo ha de verse como condicién necesaria para el funcionamiento
del Cuadro General de Clasificacion archivistica, al relacionarse éste con el orden y distribucion de
las categorias de agrupamiento dentro del propio cuadro. Lo anterior da lugar a la sistematizacion
y ubicacién adecuada que hace mas claras las relaciones documentales e interconexiones
caracteristicas de los documentos de archivo.

El sistema de clasificacion utilizado es un conjunto de letras, nimeros y signos gramaticales, que
representa la codificacién especifica de un expediente.
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CODIFICACION
- Fondo . Universidad Tecnoldgica del Valle del 3
: Mezquital . UTVM
. IIHlﬂll!Hl!IHIBH!!llH:IﬂBI!lHll!nlllI!l!Hlﬂl!llﬂ!lu!llll‘lnlHl!l!lBlIllHHBPJI!ﬂ!!!llll-IHIBB!!HHHIIIIBIIIBEIIHIIIHIIIBII
Guioén . Separador

No de Area Nuimero de Area Generadora 1*

Generadora* : correspondiente
- Seccién Comiin Numero de seccion correspondiente 1C

indicado con la letra C °

Serie Numero de serie correspondiente

6

/

01

moEENEDANOEEONOBONDEOOREnEEEReononcnenononenfisennNonenoonuENNoEURONEENEENREONENEREEOnEnED

I

mEEcaEEoEOuUSNOOENERUNEEORENoEmnEnOneEnnesnonihonsoNneooEENEoCECOUoDENRNEENENDRENORNAOREEOOEBOABER

Diagonal Separacion

jecsssmjuasnasmpasesanm

M ENENNN RO NN AN AN NN I NN NN N EERE NN ENOENADEONONNENNEREDRNAORERNEOODG

Nimero de
Expediente

Ordenacion que se le da a los expedientes
segun sea el caso

S0300NImUESSEEEINIEEEuASERsEICAEsImjasanam

EEmmssEsmmosscnomeDoEn

Legajo Indicarlo con numero romano

aussassm

(en caso de ser necesario)
Guién Separacion

PR AN NN NN RN CNRNN NN NN NN NN AN N NENEE NN NN ANA NN ONEE NG NN O NN NN NONNE SN ENNENONNOOERNENEECDEEOOREEEOBEEOED

2020

PN PR RN AN OO NN NNNEN RO NN NN OO EN NN NN NN NN RN NN RN N NI NENENENPNENNORAENNEONENEEEEOGEOEEDOEREERBOOD

Afio de Apertura Indicarlo con los cuatro digitos

R e ey e e L L L LR Ll LR EE R

GusussmEessss@EussNaRompaaazusam

vaesssmuesssam
fesosssnmissssssmbosssese=mMosossnomisssssmissssssmlosassenmisoosnosnamicosoesmlnasnams
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CODIFICACION DE FUNCION COMUN

Fondo
Area generadora
Seccién
f Serie
—_— j ’ No de Expediente
| | —
i l ! Lw..,",,ﬂ. {
| i f L—~j Afio de
' | J apeqtura
W N <

UTVM- 1* 1C. 6/01 - 2020

No debe dejar espacios entre cada caracter.
Se debe respetar el nimero de la serie y/o subserie, correspondiente a cada afio.
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CODIFICACION DE FUNCION SUSTANTIVA

Fondo  f.eq generadora

e Secciobn
Serie

! § No de Expediente

‘ ‘ Afio de
1 ‘ j ; apertura

UTVM- 1*11S l01 - 2020

No debe dejar espacios entre cada caracter.
Se debe respetar el nimero de la serie y/o subserie, correspondiente a cada afio.
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SEGUNDA ETAPA: Consiste en los procesos que se llevan a cabo para instrumentacién del Cuadro General

de Clasificaciéon Archivistica

e Validacién: Se refiere a las acciones de reconocimiento y aprobacién de las autoridades
correspondientes para el Cuadro general de clasificacidon archivistica, con el objeto de que pueda
ser difundido y aplicado.

Para la validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2020, se lleva a cabo una vez que
se han realizado las modificaciones solicitadas por las unidades administrativas, se presenta un
ejemplar al Organo Rector del Sistema del Sistema Estatal de Archivos, para revision y una vez
solventado las observaciones, y sus respectivas firmas por parte del Rector de la Universidad, se
envian mediante oficio dos ejemplares para la validacién correspondiente.

* Formalizacién: Atiende las los mecanismos de implantacién y su respectiva difusion en el ambito
de todos los archivos de la dependencia o entidad.

Se recibe el oficio de Validacién y un ejemplar del Cuadro General de Clasificacién Archivistica del
Organo Rector del Sistema Estatal de Archivos para implantacion y difusién al interior de la
Universidad Tecnoldgica del Valle del Mezquital, por lo que se procede a publicarlo en la pagina de
Intranet de la Universidad y se coloca un aviso en la misma, para que puedan consultarlo y
aplicarlo en sus areas.

Actualizaciones:

Se eliminan las siguientes series y subseries: 1C.8 Acuerdos Generales, 2C.6 Asistencia, consulta y
asesorias, 2C. 7 Estudios, dictimenes e informes, 2C.10 Amparos, 2C.15 Notificaciones, 2C.16
Inconformidades y peticiones, 4C.9 Control disciplinario, 4C.14 Evaluacién del desempefio de los
servidores de mando, 4C.17 Jubilaciones y pensiones, 4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas,
sindicato de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales), 4C.23 Servicio social de areas
administrativas, 4C.24 Curricula de personal, 5C.27 Fondo rotatorio, 6C.7 Seguros y fianzas, 8C.20
Administracién y presentacién de acervos digitales, 9C.2 Programas y proyectos de comunicacion
social, 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales, 9C.4 Material multimedia, 9C.18 Encuestas de
opinién, 10C.13 Inhabilitaciones, 11C.7 Programas a mediano plazo, 11C.16 Informe de gobierno,
1512 Lista de alumnos de institutos de educacion media superior, 1S.1.3. Registro de platicas a
institutos de educacién media superior, 15.1.4 Promoci6n Institucional, 35.14 Desarrollo tecnoldgico,
4S.5 Visitas industriales, 4S.8 Calendario escolar, 554 Servicio social comunitario, 95.4.4 Visitas
domiciliarias. .
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Se agregan las siguientes series: 2C.18 Derechos humanos, 5C.7 Valores financieros, 6C.5 Sanciones,

inconformidades y conciliaciones, derivado de contratos, 6C.15 Arrendamientos, 4S.8 Programa de
Fortalecimiento a la Calidad Educativa (PFCE) 85.3 Entidad de Certificacion y Evaluacion (ECE-UTVM).

Se modifica el nombre de la serie 95.8 Actividades culturales a Actividades culturales y deportivas.

Se modifica el nimero de serie: 1S.3 Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior (EXANI-II)
a 15.2, 154 Expediente de estudiante a 1S.3, 1S.5 AFIL 67 al Instituto Mexicano del Seguro Social a
1S4, 1S.6 Equivalencias a 1S.5, 1S.11 Proceso de reinscripcién a 1S.6, 2S.3 Horario de personal
docente a 2S.1, 254 Carga de trabajo docente a 2S.2, 25.5 Cuerpo académico a 2S.3, 354
Calificaciones a 3S.1, 3S.5 Tutorias a 3S.2, 35.6 Asesorfas a 35.3, 35.8 Concentrado cuatrimestral a
354, 3510 Evaluacién de recuperacién a 3S.5, 3S.11 Modificacién extemporanea de calificaciones a
3S.6, 35.12 Bajas a 3S.7, 35.13 Sistema integral de evaluacién al desempefio académico (SIEDAC) a
35.8, 35.15 Comision disciplinaria a 35.9, 45.4 Reunién académica a 4S.3, 45.6 Acreditaciones a 454,
459 Certificaciones a 4S.5, 45.10 Consejo Técnico Escolar de la Educacién Superior a 4S.6, 4S.11
Formacién dual a 4S.7, 55.2 Proceso de asignacién a la estadia a 5S.1, 5S.3 Proceso de evaluacién a
la estadia a 5S.2, 6S.2 Registro de titulo y expedicion de cédulas a 6S.1, 6S.3 Libro de registro a 6S.2,
754 Servicios tecnolégicos a 7S.3, 95.6.3 Bitacoras a 95.6.2, 95.10 Programa de movilidad estudiantil
a 95.9, 95.11 Convocatoria a proyectos externos a 95.10, 9S.12 Registro de tramites escolares a
95.11, 95.13 Actas administrativas a 95.12, 95.14 Programa de valores a 95.13, 95.16 Programa aval
ciudadano a 9S.14, 95.17 Programa de inclusién a 9S.15.
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5. POLITICAS INSTITUCIONALES

Todos los expedientes generados por las areas deberan ser clasificados y codificados de acuerdo
con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

* El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica se actualizara anualmente.

Las areas generadoras deberan notificar al Coordinador Normativo cualquier modificacién al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica mediante propuesta formal en oficio.

Arehvo Genergi v wa
JSislcrm cswain! de Archivos
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6. SECCIONES COMUNES YSUSTANTIVAS

. CODIGO ‘ SECCIONES COMUNES

i 1C f Legislacién

{ 2C ‘ Asuntos Jurfdicos

j 3C ] Programacién, Organizacién y Presupuestacién

;{ 4C ! Recursos Humanos

f 5C . Recursos Financieros

1 6C Recursos Materiales y Obra Publica

}{ 7¢C Servicios Generales

JI 8C [ Tecnologfas y Servicios de la Informacién

g 9C E Comunicacién Social

1; 10C ( Control y Auditoria de Actividades Ptblicas

% 1C : Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

; 12C ! Transparencia y Acceso a la Informacién

E CODIGO } SECCIONES SUSTANTIVAS

| 1S I Ingreso

|‘ 2S ' Programacién de carga cuatrimestral
\

1 3S i Evaluacién del aprendizaje

] 4S ‘r Planes y programas de estudio

{} 5S . Estadfa

| 65 Titulacién

| 75 \ Educacién continua

: x

E 8s i Incubadora de empresas de base tecnoldgica

| 95 1 Servicios complementarios

? 10S ’ Seguimiento de egresados y bolsa de trabajo
f Proceso de la junta de gobierno

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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Nombre de la
Disposicion

Denominacién

Fecha de Publicacién
en DOF

Ultima Reforma

Constitucion

Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

5 de febrero de 1917

27 de marzo de 2020

Constitucién Constitucién Politica del Estado 12 de iunio de 201
de Hidalgo o1de octubre de 1920 J 7
Ley . Sin reforma
Ley General de Educacidn 30 de Septiembre de 2019
Ley Ley General de Archivos 15 de junio de 2018 Sin reforma
Ley Ley General de Contabilidad 31 de diclembrede 2008 30 de enero de 2018
Gubernamental
Ley Ley de Fiscalizacién y re'ndladn 18 de julio de 2016 Sin reforma
de cuentas de la federacién
Ley Ley Feder'a! de presupugsto y 36 demarzode 3008 30 de diciembre de 2015
responsabilidad hacendaria
Ley General de Proteccién de
Ley Datos Personales en Posesién 26 de enero de 2017 Sryreforma
de Sujetos Obligados
Ley Ley General de Salud 07 de febrero de 1984 24 de enero de 2020
18
Ley Ley General de Bibliotecas 21de enero de 1988 g Eanerade
Ley Ley de fomento para la lectura 19 de enero de 2018

y el libro

24 de julio de 2008

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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Ley Federal de derechos de

Ley - 23 de octubre de 2006 15 de junio de 2018
Ley
01de mayo de 2019
Ley Federal del trabajo o1de abril de 1970
Ley Ley General de Transparencia y 8iédemmavo da 201 Sin reforma
Acceso a la Informacién Pdblica % y >
ey Ley pafa la Coor-'dmaCIén dela 29 de diciembre de 1978 Sin reforma
Educacién Superior
Cédigo Cddigo Fiscal de la Federacién 31 de diciembre de 1981 24 de diciembre de 2018
Ley Ley del Impuesto sobre la renta | 11 de diciembre de 2013 30 de noviembre de 2016
Ley de ingresos de Ia -
Ley federacion para el ejercicio | 28 de diciembre de 2018 Sirrefarma
fiscal 2019
Ley de Adquisiciones,
Ley arrendamientos y servicios del | 04 de enero de 2000 10 de noviembre de 2014
sector publico
Ley Ley General para I_a |nclus[én de 30 de mayo de 2018 12 de julio de 2018
las personas con discapacidad
ey L ey de oo tadnologh 31de diciembre de 2007 15 de julio 2013
innovacién
Ley Ley c}e Adqu1.51.c:ones, 31de diciembre de 2016
arrendamientos y servicios del I W
sector publico de Estado de 4 P >
Hidalgo
Ley Ley Orgdnica de la
Administracion ~ Pdblica  del | 28 de noviembre de 2011 31dejulio de 2018
Estado de Hidalgo
Ley de proteccién de datos 20 de noviembre de 2017
Ley personales en posesién de los -
sujetos obligados para el 24 dejullodleaong
estado de Hidalgo
Ley 09 de octubre 2017

Ley de Entidades Paraestatales
del Estado de Hidalgo

29 dejulio de 2013

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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Ley

Ley de Educacién para el
Estado de Hidalgo

10 de marzo de 2014

23 de marzo de 2020

Ley

Ley de los Trabajadores al
Servicio de los Gobiernos
Estatal y Municipales, asf como
de los Organismos
Descentralizados para el Estado
de Hidalgo

31de diciembre de 1987

07 de octubre de 2019

Ley

Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos para el
Estado de Hidalgo

08 de junio de 1984

13 de diciembre de 2017

Ley

Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para
estado de Estado de Hidalgo

04 de mayo de 2016

09 de octubre de 2017

Ley

Ley de presupuesto vy
contabilidad gubernamental del
estado de hidalgo

27 de octubre de 2014

Sin reforma

Ley

Ley de Bienes para el Estado de
Hidalgo

25 de marzo de 1991

31de diciembre de 2016

Ley

Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo

07 de mayo de 2007

18 de noviembre de 2019

Ley

Ley de Planeacién para el
desarrollo del estado de
Hidalgo

24 de noviembre de 2003

02 de octubre de 2013

Ley

Ley de ejercicio profesional
para el estado de Hidalgo

31de diciembre de 2001

o1de abril de 2019

Cédigo

Cédigo Penal para el Estado de
Hidalgo

09 de junio de 1990

31de diciembre de 2019

Reglamento

Reglamento de la Ley de
Entidades Paraestatales del
estado de Hidalgo

02 de abril de 2018

Sin reforma

Reglamento

Reglamento de ley de ejercicio
profesional para el estado de
Hidalgo

03 de marzo de 2003

Sin reforma

Reglamento

Reglamento de la Ley de
adquisiciones, arrendamientos
y servicios del sector publico

28 de julio de 2010

Sinreforma

Reglamento

Reglamento de la Ley de
adquisiciones, arrendamientos
y servicios del sector publico

23 de noviembre de 2015

Sin reforma

del Estado de Hidalgo

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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Reglamento

Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién ~ Pudblica  para
estado de Estado de Hidalgo

02 de junio de 2008

Sin reforma

Reglamento

Reglamento de la Ley de
Archivos del Estado de Hidalgo

12 de diciembre de 2007

Sin reforma

Lineamiento

Lineamientos Generales para la
Organizacién, Conservacién y
Custodia de los Archivos
Publicos del Estado de Hidalgo

07 de mayo 2007

Sin reforma

Lineamiento

Lineamiento de Vinculacién del
Subsistema de Universidades
Tecnolégicas

Enero 2005

Sin reforma

Lineamiento

Lineamientos de Operacién de
los Programas Educativos por
competencias Profesionales

12 de octubre de 2010

12 de octubre de 2010

Plan

Plan nacional de desarrollo
2019-2024

30 de abril de 2019

Sinreforma

Plan

Plan estatal de desarrollo 2016
-2022

02 de enero de 2017

Sin reforma

Programa

Programa institucional de
desarrollo 2018-2022

07 de agosto de 2018

Sinreforma

Decreto

Decreto de creacién de la
Universidad Tecnoldgica del
Valle del Mezquital

29 de julio de 1996

o1de agosto de 2016

Estatuto

Estatuto orgdnico de |Ia
Universidad Tecnoldgica del
Valle del Mezquital

01de marzo de 2005

o1de agosto de 2016

Reglamento

Reglamento Académico para
Estudiantes de Programas
Educativos Basados en
competencias  Profesionales
dela Universidad Tecnoldgica
del Valle del Mezquital

04 de julio de 2011

01de septiembre de 2014

Reglas

Reglas de operacién programas
de becas UTVM 2020

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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Reglas

Reglas de operacién del
programa de Mejoramiento del
profesorado (PROMEP)

10 de enero de 2020

Sin reforma

Reglamento

Reglamento de becas de
Estudiantes

07 de mayo de 2012

Sin reforma

Manual

Manual de organizacién

Enero 2016

sin reforma

Acuerdo

Acuerdo por el que se emiten
las reglas de Operacién del
Programa Beca Universal para
Estudiantes de Educacién -
media Superior 2020

28 de febrero de 2020

Sin reforma

Acuerdo

Acuerdo por el que se emiten
las reglas de operacién del
programa de Becas Miguel
Hidalgo de Educacién Superior,
para el ejercicio fiscal 2020

27 de febrero de 2020

Sin reforma

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL
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T
o

Ea1200 Libea y Sotstrsns
e Hateigo

GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL

ESTRUCTURA

AUTORIZADA EN LA

LIl SESION EXTRAORDINARIA
DEL H. CONSEJO DIRECTIVO
REALIZADA EL 09 DE SEPTIEMBRE DE 2015

NIVEL 1l

Secrotaria

Académica

NIVEL 11l

NIVEL IV

NIVEL V

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL

Educativo™ (6)

Departamento de
Sarvicios Estudiantiios

Departamento de
Servicios Médicos

Departamento de
Practicas y Estadias

Depto de Educacion
Continua parala
Internadonalizacion

Departamento 06
investigacion

Coordinacion de
Jaiomas

Direccion de Programa

Direccion do

Vinculacion

¥ Extonsion

Universitaria

Subdireceron
AcadémicadelsUnidad
Académicade
derontepecdeAldama

Departamento do
Sarvicios Estudliantiles

Departamento de
Vinculation

Departamento de
Operaciones
Académicas

Departamento de
Pransa‘y Difusion

Departamento de
Actividades Culturales
¥ Deportivas

Departamento de
Gestion Tecnologicn

Departamento de
Servicios

Bibliotecarios

Direccion de
Administracion'y
Finanzas

Departamento de
Personal

Departamento de
Recursos Materiales

Departamento de

Subdireccion
de'Planeacion'y
Evaluacion

Institucional

Departamento de
Programacion'y
Presupuesto

Departamento de
Servidos
Escolares

Departamento de

Contablligad

Departamento de
Mantenimiento o
Instalaciones
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Listado de areas generadoras 2020

Clave Area
1 Rectoria
2 Secretaria Académica
2.1 Direccién de Administracién y Evaluacién de Proyectos
2.2 Direccién de Energfas Renovables y Mecatrénica
2.3 Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién
2.3.1 Coordinacién de Sistemas y Telecomunicaciones
2.4 Direccién de Procesos Alimentarios
2.5 Direccién de Turismo
2.6 Direccién de Metal-Mecénica
2.7 Subdireccién académica de la unidad académica de Tezontepec de Aldama
2.7.1 Departamento de Servicios Estudiantiles
2.7.2 Departamento de Vinculacién
2.7.3 Departamento de Operaciones Académica
2.8 Departamento de Servicios Estudiantiles
2.9 Departamento de Servicios Médicos
2.10 Departamento de Précticas y Estadfas
2.1 Departamento de Educacién Continua para la Internacionalizacién
2.12 Departamento de Investigacién
2.13 Coordinacién de Idiomas
2.14 Centro Certificador de francés Delf-UTVM
3 Direccién de Vinculacién y Extensién Universitaria
3.1 Departamento de Prensa y Difusién
3.2 Departamento de Actividades Culturales y Deportivas
3.3 Departamento de Gestién Tecnoldgica
3.4 Departamento de Servicios Bibliotecarios
3.5 Incubadora de Base Tecnolégica
3.6 Equidad de Género
3.7 Bolsa de Trabajo
4 Direccién de Administracién y Finanzas
4.1 Departamento de Personal
4.2 Departamento de Recursos Materiales
4.3 Departamento de Contabilidad
4.4 Departamento de Mantenimiento e Instalaciones
5 Subdireccién de Planeacién y Evaluacién Institucional
5.1 Departamento de Programacién y Presupuesto
5.2 Departamento de Servicios Escolares
5.3 Departamento de Informacidn y Estadistica
5.4 Sistema de Gestién de la Calidad
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[ CODIGO | SECCION: 1C. LEGISLACION

{ 1[ SERIES

| 1C.6 | Decretos

1; 1C.7 : Reglamentos

| 1C.9 ‘[ Circulares

! 1C.10 ‘ Instrumentos Juridicos Concensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)
! CcODIGO SECCION: 2C. ASUNTOS JURIDICOS

l : SERIES

} 2C.3 Registro y certificacién de firmas

§ 2C5 ; Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.8 ; Juicios contra la dependencia

. 2C.18 | Derechos humanos

; CODIGO 1 SECCION: 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
| " SERIES

é 3C.7 J Programas operativos anuales

i 3C.12 { Normas y lineamientos de procesos [ procedimientos

I 3C.13 : Acciones de modernizacién administrativa

i 3C.14 Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos

i 3C.19 ; Andlisis financiero y presupuestal

| 3C.20 | ici
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i‘ CODIGO ‘[ SECCION: 4C. RECURSOS HUMANOS
j j SERIES
| 4Ca 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
| 4C.2 f Programa y proyectos en materia de recursos humanos
I .
4C.3 { Expediente tinico de personal
}I 4C.4 } Registro y control de presupuesto y plazas
i 4C5 [ Ndmina de pago de personal
i 4C.6 ] Reclutamiento y seleccién de personal
‘ 4C.8 : Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
| 4Cn } Estimulos y recompensas
; 4Ca5 ‘ Filiaciones al ISSSTE
E 4C.16 ‘_ Control de prestaciones en materia econémica (SAR, seguros, etc.)
; 4Ca9 [ Becas
! 4C.21 ‘ Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
; 4C.22 * Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de 4reas administrativas
:[ 4C.26 | Expedicién de constancias y credenciales
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| CODIGO SECCION: 5C. RECURSOS FINANCIEROS
i } SERIES
5C.4 r Ingresos
f 5C.5 E Libros contables
J; 5C.7 ‘\[ Valores financieros
? 5C.12 I Asignacién y optimizacién de recursos financieros
;ﬁ 5C.15 Transferencias de presupuesto
i 5C.17 ' Registro y control de pdlizas de ingresos
! 5C.18 Registro y control de pdlizas de egresos
i 5C.19 ‘{ Plizas de diario
| 5C.23 E Conciliaciones
! 5C.24 ‘\ Estados financieros
J 5C.25 Auxiliares de cuentas
; 5C.28 | Pago de derechos
| CODIGO ; SECCION: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
; " SERIES
\ 6C.3 ‘ Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
! 6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivado de contratos
% 6C.6 ‘ Contratos
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
% 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
‘ 6C.15 [ Arrendamientos
‘; 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
I 6C.20 ‘ Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
i 6C.23 { Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
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;A‘CODIGO SECCION: 7C. SERVICIOS GENERALES

| © SERIES

,‘ 7Ca l Disposiciones en materia de servicios generales

:y 7C.2 ﬁ Programas en materia de servicios generales

i 7C.3 > Servicios basicos (energfa eléctrica, agua, predial, etc.)

{ 7C.5 | Servicios de seguridad y vigilancia

1‘ 7C.6 Servicios de lavanderfa, higiene y fumigacién

} 7C.7 \ Servicios de transportacién

i 7C.8 ‘ Servicios de telefonfa celular y radiolocalizacién

;‘ 7C.9 1 Servicio postal

; 7C.1 | Mantenimiento, conservacién e instalacién de mobiliario
; 7C12 } Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de cémputo
; 7C13 Control del parque vehicular

’\[ 7C.14 Vales de combustible

| 7€C16 Proteccidn civil
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Archive General de) Farado

Sistein Estata! de Archivis|

28




HIDALGO

crece contigo

x:x::x::
V74 /74

Universidad Tecnoldgica
del Valle del Mezqulral

Aprender, Emprenden, Transf

Fecha de Emisién: 2020

| CODIGO : SECCION: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
‘I ‘ SERIES

1’ 8C3 l Normatividad tecnoldgica

| 8C4 ;’ Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

| |

1 8Cs5 Desarrollo e infraestructura del portal de intranet de la dependencia
| 8C.6 Desarrollo de redes comunicativas de voz y datos

' 8C.7 Disposiciones en materia de informatica

j 8C.8 j Programas y proyectos sobre informética

; 8C.9 i Desarrollo informatico

} 8C.10 I Seguridad informatica

! 8C.1 l Desarrollo de sistemas

' 8C.16 ; Administracion y servicios de archivos

! 8C.a7 : Administracion y servicios de correspondencia

! 8C.18 : Administracién y servicios de bibliotecas

! 8C.21 ‘F Instrumentos de consulta y control de archivos

1{ 8C.25 ‘ Servicios y productos en internet e intranet
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Programas y proyectos en materia de equidad de género

; CODIGO ? SECCION: 9C. COMUNICACION SOCIAL
i ] SERIES
‘! 9C.7 l Boletines informativos para medios
! 9C.8 E Inserciones y anuncios en periédicos y revistas
f 9C.14 E § Actos y eventos oficiales
“ CODIGO ﬂl' SECCION: 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
i " SERIES
) 10C.3 [ Auditoria
) 10C.14 ‘ Declaraciones patrimoniales
10C.15 ; Actas de entrega-recepcién
| CODIGO SECCION: 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
: “ SERIES
1C.6 | Planes estatales
l 1C.38 : Programas de accién
é 1C12 “\ Desarrollo de encuestas
ﬁ 1C13 ~ Evaluacién de programas de accién
FC‘M Informes mensuales y anuales de labores
; 11C.17 \ Indicadores
‘i 11C.21 : Disposiciones en materia de equidad de género
E 1C.22 |

Archivo Gengral uel Fstado
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, CODIGO Al SECCION: 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
l | SERIES
| 12C1 l Disposicién en materia de acceso a la informacién
, 12C.4 ' Unidades de enlace
Wl Comité de informacién
l 12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 ’ Portal de transparencia
’ 12C.8 I Clasificacién de la informacién reservada
l 12C.9 I Clasificacién de la informacién confidencial
[ 12C.10 ' Sistemas de datos personales
| 12C.1 | Instituto estatal de acceso a la informacién
| CopIGO l SECCION: 1S. INGRESO R R AT, 5
, { SERIES
[ 151 ‘ Captacién
I 1S.2 ‘ Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior (EXANI-II)
’ 1S.3 l Expediente de estudiante
I 1S.4 [ AFIL 67 al Instituto Mexicano del Seguro Social
| 1S.5 l Equivalencias
l 15.6 l Proceso de reinscripcién
l CcODIGO I SECCION: 2S. PROGRAMACION DE CARGA CUATRIMESTRAL =
l l SERIES
[ 2S.1 —' Horario de personal docente
l 2S.2 l Carga de trabajo docentes
| 253 [w Cuerpo Académico o
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| CODIGO ! SECCION: 3S. EVALUACION DEL APRENDIZAJE
E | SERIES
i 3S.1 ‘h Calificaciones
l 3S.2 ] Tutorfas
! 35.3 : Asesorfas
! 3S.4 ‘ Concentrado cuatrimestral por materia
é 3S.5 \ Evaluacién de recuperacién
! 3S.6 i Modificacion extempordnea de calificaciones
! 3S.7 } Bajas
{ 3S.8 } Sistema Integral de Evaluacién al Desempefio Académico (SIEDAC)
; 35.9 Comisién Disciplinaria
| CODIGO ' SECCION: 4S. PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
‘} ; SERIES
! 4S54 { Planes y programas de estudio
! 4S.2 ‘ Comisién de pertinencia
i 4S.3 ; Reunién académica
! 45.4 iﬁ Acreditaciones
i 4S.5 ! Certificaciones
i 4S.6 | Consejo técnico escolar de educacién superior
E 4S.7 Formacién dual
1 Programa de Fortalecimiento a la Calidad Educativa (PFCE)

‘ 4S.8
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FODIGO 5 SECCION: 5S. ESTADIA

" rg SERIES

[ 5S.1 ] Proceso de asignacidn a la estadfa

j 5S.2 1 Proceso de Evaluacién de la Estadfa

‘ CODIGO E SECCION: 6S. TITULACION t
ii : SERIES ll
! 65. { Registro de tftulo y expedicién de cédula |
lTSz i Libro de registro f
1 CODIGO : SECCION: 7S. EDUCACION CONTINUA

: ‘ SERIES

| 754 } Cursos

i 7S.2 y Diplomados

il 7S.3 _ Servicios tecnoldgicos

f CODIGO ‘ SECCION: 8S. INCUBADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA

E SERIES

i 8S.1 [ Proyectos de incubacién

; 8S.2 x Fuentes de financiamiento

I 8S.3 Entidad de Certificacién y Evaluacién (ECE-UTVM)

T N |
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- I CODIGO f SECCION: 9S. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

! ! SERIES

I [ SUBSERIES
) | 951 Q Becas institucionales

i 9S.2 :[; Becas federales

| 953 ‘ Becas estatales

{ 9S.4 : Psicopedagogfa

Jf 9S.4.1 1 Talleres
N ' 95.4.2 " Canalizaciones

i 9S.4.3 Valoraciones psicopedagdgicas

! 9S.5 f Programa de emprendedores

’ 95.6 1 Atencién médica

! 95.6.1 } Expediente Clinico de alumno
- {' 9S.6.2 i Bitdcoras

g 9S.7 ‘ Campafias médicas

| 95.8 { Actividades culturales y deportivas

f 9S.9 i Programa de movilidad estudiantil

;r 9S.10 ‘ Convocatoria a proyectos externos

i 9S.11 | Registro de trdmites escolares

i 9S.12 [ Actas administrativas

‘ 95.13 Programa de valores

j 9S.14 ‘! Programa aval ciudadano

i 9S.15 : Programa de inclusién

A rch:w ) ('ir:ncran e,
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’ CODIGO ’ SECCION: 10S. SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Y BOLSA DE TRABAJO
’ l SERIES

I 10S.1 r Seguimiento de egresados

’ 10S.2 ‘ Bolsa de trabajo

l CODIGO I SECCION: 11S. PROCESO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

i l SERIES

, 11S.1 | Junta de gobierno sesién ordinaria

[ 118.2 { Junta de gobierno sesién extraordinaria

35
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10. GLOSARIO

* Archivo: El conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el
desarrollo de sus actividades;

* Ciclo vital del documento: Las etapas de los documentos desde su produccién o recepcién hasta
su baja o transferencia a un archivo histérico;

* Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos
en términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacién archivistica, con base en la
estructura funcional de los sujetos obligados;

e Cuadro General de Clasificacidn: Instrumento técnico que refleja la estructura de un Archivo, con
base en las atribuciones, funciones y organigrama de la Universidad.

* Documentos de archivo: El registro material que da testimonio de la actividad del sujeto obligado

en el jercicio de sus facultades, competencias o funciones, con independencia de su soporte;

e Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o entidad, con
cuyo nombre se identifica con las siglas UTVM.

* Gestion documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a
través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion, organizacién, acceso y consulta,
conservacién, valoracion y disposicién documental;

* Ordenacién: Es la operacion de unir un conjunto de documentos, relacionando unos con otros, de
acuerdo a una unidad establecida.

* Organizacién: Las actividades orientadas a la clasificacién, ordenacién y descripciéon de los
documentos institucionales como parte integral de los procesos archivisticos;
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* Seccién: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de la dependencia o

entidad, de conformidad con las disposiciones legales aplicables; por sus caracteristicas se

identificaran con una “C” las secciones comunes y una “S” las secciones sustantivas.

e Secciones Comunes: Acciones Administrativas que sirven de apoyo para el ejercicio de las
competencias para las que ha sido creada la Universidad.

e Secciones Sustantivas: Acciones Administrativas que constituyen la razén de ser de la Universidad.

° Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el

desarrollo de una misma atribucién general Y que versan sobre una materia o asunto en especifico.

*  Subserie: Divisién desglosada de una serie extensa, que permite establecer con mayor precision la
clasificacion de sus expedientes

e UTVM: Universidad Tecnolégica del Valle del Mezquital.
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Nombre Cargo Ext.
Dr. Marco Antonio Ocadiz Cruz | Rector 12
. . Secretaria Académica
Dra.. Yashared Saldafia Tapia 37
Director de Administracién y Evaluacién de
Mtro. Oliver Garcia Ramirez Proyectos 25
Director ~ de  Energias  Renovables y
Mtro. Aldrin Trejo Montufar Mecatrénica 47
Directora de Tecnologias de la Informacién y
Dra.. Gloria Martinez Martin Comunicacién 24
) Director de Procesos Alimentarios
M. C. Luis Salazar Cervantes 26
Directora de Turismo
Mtra. Esther Botho Clemente 33
. ) Director de Metal-Mecanica
Mtro. Gildardo Garcia Acosta 34
. . Director ~de  Vinculacién y  Extensién
Lic. Rubisel Tellez Reyes . 43
Universitaria
M.AE. Daniel Javier Flores | Director de Administracion y Finanzas 13
Vergara
Lic. Cruz Juan José Pérez | Subdirector de Planeacién y Evaluacién 59
Hernandez Institucional
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Concentracién y Archivo Histérico

M.A.E. Daniel Javier Flores Enlace Normativo de Archivos 13

Vergara

Ma. Isabel Herrera Romero Unidad Central de 36
Correspondencia y Unidad de
Archivo de Tramite de Rectoria

Margarita de la Cruz Canjay Unidad de Archivo de Tramite de 26
los Programas educativos

Ma. Teresa Herrera Romero Unidad de Archivo de Tramite de 35
la- Direccién de Vinculacion vy
Extension Universitaria

Yaravith Barrera Lépez Unidad de Archivo de Tramite de 15
la Secretaria Académica

Martha Deisy Jiménez Barrera Unidad de Archivo de Tramite de 57
la Subdireccién de Planeacién vy
Evaluacién Institucional

Angélica Ortiz Zamora Unidad de Archivo de Tramite de 11
la Direccion de Administracién y
Finanzas

Silvina Paulin Torres Unidad de Archivo de 17
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